ADMINISTRADORES DE

PRUEBA
EVALUACION CAF 1 (2026)




NOTA ACLARATORIA

Para propodsitos de caracter legal en relacion con la Ley de
Derechos Civiles de 1964, el uso de los términos estudiante,
maestro, director, superintendente o cualquier otro que pueda
hacer referencia a ambos generos, incluye tanto al femenino
como al masculino.



INFORMACION GENERAL
ADAM




PLATAFORMA ADAM

FUNCIONALIDAD PARA EL ADMINISTRADOR DE LA
EVALUACION

- Plataforma para los administradores, a
través de Proctor a Test:

f \ f \ M * crean su sesion de grupo (Proctor Group).

Asseszment Delivery and Management

* asignan a los estudiantes a su sesion de grupo
utilizando un codigo de prueba.
aprueban el acceso de los estudiantes a la
Privacy Palicy prueba.
9 Logla Nota: la prueba se administra a través de App
de TestNav.

'] Take & Tast -..- Peoactor & Tast

monitorean el estatus de las pruebas

utilizando el tablero ‘Proctor Dashboard'.



ACCESO PARA SUPERVISAR UNA PRUEBA

ADAM

Assessment Delivery and Management

El administrador de prueba
EL\;’;L::E :;ehzsm button acknowledges you have read and agree to the Terms of Use and lj n i ca m e n te u ti I iza ra’ e I a cce so d e
Forgot Password? supervisar una prueba (‘Proctor a test’)
1 en la plataforma de ADAM
=] Login

or
) Take a Test C (- ProctoraTest)




PLATAFORMA ADAM
ACCESO PARA ADMINISTRAR UNA PRUEBA

J NO serequiere una
cuenta de usuario activa
en ADAM para
administrar una prueba.

user

 Cualquier usuario que
administre pruebasse ...
considera administrador
de prueba O PrOCtor' Clicking the login buttd

Privacy Policy.

the Terms of Use and

Forgot Password?




ANTES DE LA ADMINISTRACION

El Director o Coordinador de escuela:

= valida el registro de estudiantes

= genera Yy provee las tarjetas de administracion a los
administradores de prueba (tarjetas de administradores

y tarjetas de estudiantes)

Assessment Delivery and Management



MATERIALES QUE
NECESITA EL
ADMINISTRADOR

» Tarjeta para el administrador
» Tarjetas de los estudiantes




TARJETA PARA EL ADMINISTRADOR

Proctor Group Creation Login

EE: CAF Est Soc GO4 Evaluacion 1 (2026)

Test Code

4JNOP3

Puerto Rico

Proctor Password

MT5ES)

CAF Est Soc G04 Evaluacion 1 (2026)

Use these credentials to create a new proctor group |

El director o coordinador de prueba le
proveera tarjetas de administracién para
crear una sesion de grupo.

Esta tarjeta Proctor Group Creation Login
se usa para crear sesiones de grupo por
grado y materia.

Los administradores utilizaran el codigo de
prueba (Test Code) y una contrasefa de
administrador genérica (Proctor Password).



TARJETA DE ADMINISTRADOR PARA CREAR
SESIONES DE GRUPO

Puerto Rico

Proctor Group Creation Login

Credenciales para crear EE: CAF Est Soc G04 Evaluacion 1 (2026)
la sesionde grupo a Test Code Proctor Password
través de Proctor a Test 4]N9 P3 MTSES]

CAF Est Soc GO4 Evaluacion 1 (2026)
Use these credentials to create a new proctor group

El director o coordinador de prueba le proveera la tarjeta de administracion
paracrear una sesion de grupo al administrador. Por cada prueba
(grado/materia) el administrador necesita una tarjeta




TARJETAS DE LOS ESTUDIANTES

El director o
coordinador de prueba
le proveera tarjetas de
administracion de los
estudiantes.

Cada estudiante
necesita una (1) tarjeta
por prueba.

Nombre del estudiante

'

Puerto Bico

Maria Fierman

CAF Est Soc G04 Evaluacion 1 (2026)

Nombre
Maria

ee_600000242

Numero de identificacion

A

EE: CAF Est Soc G04 Evaluacion 1 (2026)
EE: CAF Est Soc G04 Evaluacion 1 (2026) Unassigned )

Informacion del T

estudiante para
acceder en TestNav

Grado/Materia de la

prueba




CREAR SESION DE GRUPO
(PROCTOR GROUP)

;Queé es una sesion de grupo?

;Qué se necesita para crear una sesion de grupo?
:COmo se crea una sesion de grupo para CAF?
cCOmo se accede a la sesion de grupo creada?

ADAM

Assessment Delivery and Management



:QUE ES UNA SESION DE GRUPO?

* En ADAM una sesion de grupo es un grupo de estudiantes asignados a
un administrador para tomar la prueba.

* Los estudiantes se encuentran registrados en las pruebas (tarjetas de
administracion a nivel de escuela) que debe tomar segun su grado y
materia

* Una vez el estudiante es asignado a una sesion de grupo aparece como
asignado a una sesion.



:QUE SE NECESITA PARA CREAR UNA SESION DE GRUPO?

Puerto Rico

+ Para la creacién de una sesién de grupo, Proctor Group Creation Login
EE: CAF Est Soc G04 Evaluacion 1 (2026)

el administrador de prueba utiliza la 0 - @ rrovoro
tarjeta para el administrador. 4JNOP3 MT5ES)

» Esta tarjeta puede ser utilizada por varios

administradores de prueba para crear su A Est Soc G4 Evaluacion1 (2020

o« 7 . o e Use these credentials to create a new proctor roup
sesion de grupo de manera individual. ) :

Credenciales:
» Una vez creadas las sesiones de grupo, se |
o oo 1. Test Code: Codigo de prueba
genera un codigo de prueba uUnico para (Genérico)

cada sesion.
2. Proctor Password: Contrasena de

administrador (Genérico)




;:COMO SE CREA UNA SESION DE GRUPO PARA LA
EVALUACION DEL FUNCIONAMIENTO (CAF)?

1. Accede a la Plataforma
ADAM utilizando el

siguiente enlace: ADAM

Assessment Delivery and Management

Privacy Policy.

2. Seleccione Proctor a Test

-] Login



https://ltr.adamexam.com/

:COMO SE CREA UNA SESION DE GRUPO PARA CAF? (CONT.)

=,

Puerto Rico
Proctor Group Creation Login / \ D/ \ M

EE: CAF Est Soc GO4 Evaluacion 1 (2026) T RS P L SR

Test Code Proctor Password To begin proctoring, enter the test code and proctor password
4JNOP3 MT5ES] 4JNOP3
MT5ES)

CAF Est Soc G04 Evaluacion 1 (2028)
Use these credentials to create a new proctor group |

3. Ingrese las credenciales (Test Code y Proctor Password) en |la pagina
“Login to Proctor a Test"

« Las credenciales estan disponibles en la tarjeta para el administrador (Proctor
Group Creation Login).

4. Presione “Submit”’



;:COMO SE CREA UNA SESION DE GRUPO PARA CAF? (CONT.)

5. Complete la informacion en la pantalla
“New Proctor Group”.

6. Presione “Confirm"

Encasillados Translate (Espaiiol)

Proctor Group Name Nombre de la sesion de

grupo
Select District Seleccione la Region
(ORE)
Select School Seleccione la Escuela
First Name Administrador (Nombre)
Last Name Administrador (Apellido)
Email Correo electrénico

ARAM

Assessment Delivery and Management

Enter Proctor Information

Proctor Group Name

Select District

Select School

First Mame Last Mame

Email

o




:COMO SE CREA UNA SESION DE GRUPO PARA CAF? (CONT.)

7. Recibira un correo electrénico con el codigo de prueba (Test Code)
y contrasefia de administrador para acceder a su sesion de grupo

(Proctor Dashboard).

AS

Externo ADAM Assessment Sys...

Hello Training, Welcome to the A...

Hello HC,

Welcome to the ADAM Assessment Delivery and Management system.
A proctor session has been created for
Evaluacion 1.

Please find the proctor log in credentials.

s Test Code: AFMJMM
* Proctor Password: F4YeVV

To log in to this proctor dashboard again, go to ADAM™ and click on
the Proctor Login button. Then enter this test code and proctor
password into the form.

If you have questions about this account, please contact your
Assessment Program administrator.



:COMO SE CREA UNA SESION DE GRUPO PARA CAF? (CONT.)

Recomendacion
Al recibir las credenciales de acceso a la sesion de grupo por correo electrénico andtelo en un lugar

seguro.

* El codigo de prueba (Test Hello HC
COde) es IEI %Iue .rEC| b|O der Welcome to the ADAM Assessment Delivery and Management system.
correo eljectronico cuanao A proctor session has been created for
creo la sesion de grupo. Evaluacién 1.

Please find the proctor log in credentials.

+ Si no lo tiene disponible, el Lo fest Code: Armmm___|
* Proctor Password: FaYevV

director escolar o

Coord | nador de |a eSCUEIa To log in to this proctor dashboard again, go to ADAM™ and click on
pUEde identiﬁca rIO d traVéS the Proctor Login button. Then enter this test code and proctor
de |a plataforma ADAM password into the form.,

If you have questions about this account, please contact your
Assessment Program administrator.



:COMO SE CREA UNA SESION DE GRUPO PARA CAF? (CONT.)

La tarjeta de administracion para crear una
sesion de grupo se utiliza Unicamente para
crear una sesion de grupo.

Si el administrador quiere acceder
nuevamente a su sesion de grupo. Debe
acceder la pagina de inicio de ADAM y
presionar, ‘Proctor a test'.

Use las credenciales que recibio por correo
electronico para acceder nuevamente.

B Proctor a Test

e Test Code: AFMJMM
e Proctor Password: F4Y&eVV




;:COMO SE ACCEDE A LA SESION DE GRUPO CREADA?

APRAM

Delivery and Manag

Para acceder a su sesion de grupo
puede presionar el enlace en el
correo electrdnico, este te lleva a
la pantalla principal de ADAM.
También puede acceder a través
de la pagina principal de ADAM.
https://Itr.adamexam.com

Presione “Proctor a Test"”

ARDAM

Assessment Delivery and Management
To begin proctoring, enter the test code and proctor password

ENTER TEST CODE
ENTER PROCTOR PASSWORD

Submit

Ingrese las credenciales de “Test
Code” y “Proctor Password” que
recibié por correo electronicoy
presione “Submit”.

ARAM

Assessment Delivery and Management

Review and confirm your proctoring information

, Proctor Group Name

' EE: CAF Est Soc G04

»  Administration
I

EE: CAF Est Soc G04 Evaluacion 1 (2026)

o Tesling Window

Oct &, 2026 - Oct 16, 2026

Test Code

U3URVM

<Back Confirm

Confirme que esta accediendo a
la sesién de grupo que creoy
presione “Confirm”,


https://ltr.adamexam.com/

SESION DE GRUPO FUE CREADA

En esta ventanilla ‘Proctor Dashboard’, el administrador monitorea el
progreso y estado de la prueba de los estudiantes.

22 EDUCACION CAF Est Soc G04 Evaluacion 1 (2026) © G | Test Code
2 -

a All 0 NHol Starled o In Progress 0 Paused o Exiled o Submitied a Heeds Atlention

Student 1D T First Mame ], Last Mame ]| Organizations Start Time 1) Test Progress 1) Test Status || section Progreéss tem Progress || Accommodal  Actions

v

Al crear la sesion de grupo no
habra récords de estudiante(s) en
el ‘Proctor Dashboard’




INICIO DE PRUEBA

Los administradores apoyan a los estudiantes
entrando las credenciales en la plataforma de ADAM




:QUE NECESITA PARA INICIAR LA PRUEBA A TRAVES DE
ADAM?

Para poder administrar la prueba al estudiante, el administrador necesita lo
siguiente: ~

Puerto Rico

Maria Fierman

Nombre

 Tarjeta de administracion del estudiante

ee_600000242

v

« Cbdigo de prueba “Test code”

Recomendacion
Recuerde tener accesible el codigo de prueba de las credenciales que recibio por correo
electrénico. Las va a utilizar en esta etapa del proceso.

* Dispositivos electronicos

9, Recomendacion

o [C
Utilice un dispositivo electrénico para acceder a TestNav'y
8 — un segundo dispositivo para acceder a ADAM.

| ——




TARJETA DE ADMINISTRACION DEL ESTUDIANTE

Prueba
Nombre de estudiante: Admin; CAF
Maria Fierman ~{ | ] Materia: Estudios
\ Puerto Rico .
Viara Ei | Sociales
arla Ierman / Grado: 4to
Nombre: Maria - CAF Est Soc G04 Evaluacién 1 (2026)
Mombre
Maria

Numero de identificacion

Numero de 1_— || ee_600000242
identificacion:
ee_ 600000242

EE: CAF Est Soc G04 Evaluacion 1 (2026)
EE: CAF Est Soc GO4 Evaluacion 1 (2026) Unassigned )

\ Tarjeta de administracion
Admin: CAF

"Materia: Estudios Sociales

Grado: 4to




(™) X
ARAM

Bamemament Delivery and Management

To beg ou will need to ent t code

ROPHOME

Ingrese el codigo de
prueba

;COMO INICIAR LA PRUEBA EN TESTNAV?

(2) X

CAF Est Soc G04 Evaluacion 1 (2026)

Ingrese su informacién antes de continuar.

Nombre

|Maria

Nudmero de identificacion

ee_ 600000242

REGRESAR SIGUIENTE

Ingrese el nombre del
estudiante

Ingrese el numero de
identificacion

Dispositivo del
estudiante

(3) X

Confirmar

Haga clic en Siguiente cuando esta listo.
Prueba
CAF Est Soc G04 Evaluacion 1 (2026)

Su nombre

Maria Fierman

CANCELAR SIGUIENTE

Confirme la sesién de prueba

El estudiante entrara
automaticamente al inicio de
la prueba, el administrador
NO tiene que aprobar la
sesion.




PROCTOR
DASHBOARD

« Secciones del ‘Proctor Dashboard’

« Monitoreo de la prueba a través ‘Dashboard’




¥ EDUCACION

e

PDT_CAF Espanol G08 Diagnostica ©

Test Code: KHVRGG (] [ S -

1

S °AII 0 Not Started o In Progress 0 Paused oExited o Submitted °NeedsAttention

GROUP ACTIONS ( (& @ Sessions

AN I N

Search students...

1to1(1) [J Selection

StudentID {|

100001687 (@)

25

First Name 1| Last Name T| Organizations Start Time T Test Progress ]

SAMUEL FULLER % Sunshine Middle School

Jul 16, 02:09 PM °

Test Status T|

(10f1)

Section Progress

None

o Auto Refresh (5 mins) ¢, Refresh

More columns < pJ

Item Progress | A Actions

0% Answered

SECCIONES DEL PROCTOR
DASHBOARD




INFORMACION
DE LA SESION
DE GRUPO

a’ EDUCACION

Search students...

1to1(1) [J Selection

StudentID 1|

100001687

o.nul

CAF Espanol G08 Diagnostica Gﬁ'

First Name

SAMUEL

¢ Mot Started o In Progress

1l Last Name ||

FULLER

0 Paused

Organizations

Sunshine Mig .. -

PS_CAF_ESP_8_JL
Jaime Lopez
Sunshine Middle School

CAF Espaiiol G08 Diagnéstica

" SDVBGH

GTY718
No

08/17/26 - 0B/28/26




| MANEJO DE PROCTOR DASHBOARD

Codigodela Editarnombre del Cerrar sesion (salir
orueba administrador de del dashboard)

J T

E Test Code: KHVRGG [J] 7 e L = ~

Cambiara Copiary/o ampliar Imprimir Ocultarla
modo oscuro codigodela Trajetasde barrade
prueba estudiantes progreso

I

30



- BARRA DE PROGRESO

T —— °All o Not Started o In Progress 0 Paused o Exited o Submitted o Needs Attention

|

Cantidad de estudiantes paracadauno de os estatus dela
prueba. Sirve como filtro de sesiones de estudiantes.

Cantidad de
estudiantesenla
sesionde grupo

Progress: Progress: TestNav Progress:
Not Started Started Status Submitted

9 NOT STARTED ° IN PROGRESS » ° SUBMITTED
9 ° RESEATED X

° EXITED v

° PAUSED =

° PAUSED BY STUDENT (&

° PAUSED BY PROCTOR

° AT END OF SECTION




ACCIONES GRUPALES

Accion Descripcion / Uso

Pausalas sesiones de todos los estudiantes. El proctor debe

Pause All Sessions iy . .
reanudarla sesion para que los estudiantes puedan continuar.

Reanudalas sesiones que fueron pausadas para que los

Resume All Sessions . .
estudiantes puedan continuar.

Libera alos estudiantes hacia la proxima seccion, sila

Release All Sessions , . . :
prueba/programa esta configurado para esa funcionalidad.

. Permitereseat/reingreso para estudiantes en estado Needs
Reseat All Sessions /reing P

Attention, para que puedanvolver a entrary continuar la prueba.

32



ACCIONES GRUPALES

Al seleccionar estudiantes en las sesiones de prueba las acciones grupales se realizaran
solamente paralos estudiantes seleccionados.

GROUP ACTIONS ( (& o Session |

1

STUDENT SESSIONS

o JYB © Not Started o In Progress 0 Paused o Exited o Submitted o Needs Attention

G| PF| 2]

P

Pause Selected
Sessions

o Auto Refresh (5 mins) — C, Refresh

Search students...

1to1(1) [ Selection OSeIected 25 v < ¢ (1of1) More columns < >
StudentID T| First Name ] Last Name T| Organizations Start Time 1] Test Progress T) Test Status | Section Progress Item Progress 1] A Actions
100001687 () = SAMUEL FULLER {8 sunshine Middle School Jul 16, 02:09 PM ° None 48% Answer Paused .
Test Progress T| Test Status T Actions View Session Details
(x) Not Started Resume Session
Not Started H
(%) Reseat Session
Paused . .
© Submit Session
En pausa
Por favor espere a su administrador de prueba para continuar. 9 Not Started

Your testis currently paused

33



SESIONES DE PRUEBA

Search students... o Auto Refresh (5mins) ¢, Refresh

1t01(1) [0 Selection 25 v (10f1) > More columns < >

StudentID T| First Name T Last Name T Organizations Start Time | Test Progress 1| Test Status ] Section Progress ltem Progress | A Actions
100001687 (@ SAMUEL FULLER {8 Sunshine Middle School Jul 16, 02:09 PM ° None 48% Answered

34



ACCIONES INDIVIDUALES

Accion

Pause Session

Descripcion / Uso

Pausa la sesion de un estudiante
especifico.

Resume Session

Reanudala sesion pausadadeun
estudiante especifico.

Reseat Session

Se usacuando algointerrumpe la
sesion del estudiante, como
problema de computadora,
timeout o errorinesperado;
permite que el estudiante vuelva
aingresary continue.

35



HERRAMIENTA DE ACCIONES- VIEW
SESSION DETAILS

Muestra la
informacion general
de la prueba para un
estudiante, total de
items visitaos, total de
items contestados y
total de items
pendientes.

Session Details

SAMUEL FULLER
Student ID 100001687

Test

CAF Espafiol G08 Diagnostica

25

ITEMS

Test start

Jul 16th, 2:09:23 pm

VISITED

Test end

Test status

RESEAT

3 Last updated Jul 16th, 3:37:05 pm

12
ANSWERED

A

13
REMAINING

# Section name T| Sequence T] Progress 1| Last update T|

1 Sesion 1 1 ANSWERED Jul 16th, 3:18:32 pm -
2 Sesion 1 2 ANSWERED Jul 16th, 3:18:38 pm I
3 Sesion 1 3 ANSWERED Jul 16th, 3:19:19 pm

4 Sesion 1 4 ANSWERED Jul 16th, 3:22:04 pm

5 Sesion 1 5 ANSWERED Jul 16th, 3:23:05 pm

Close

[

36




PRUEBA DE INGLES
ITEMS DE COMPRENSION AUDITIVA

« Enlapruebadeinglés seincluyenitems de comprension auditiva
(listening), el administrador utilizara los guiones (listening scripts) para
administrarestositemslos estudiantes.

« Los guiones estandisponibles en el Portal de Puerto Rico, bajola
seccionde Resources>CAF.

« Enlace: Home | PR Portal

37


https://puertorico.mypearsonsupport.com/index.html

RESUMEN

« El administrador de prueba accede a ADAM Unicamente mediante Proctor a Test; no se
requiere una cuenta de usuario activa.

« Antes de administrar, necesita la tarjeta del administrador y las tarjetas de los
estudiantes que provee el director o coordinador de escuela.

* Con el Test Code y el Proctor Password genéricos crea su sesion de grupo y recibe por
correo electronico las credenciales propias de esa sesion.

 Los estudiantes inician la prueba con su nombre, numero de identificacion y el codigo de
la sesion; la prueba se toma en |la aplicacion de TESTNAV.

« Desde el Proctor Dashboard monitorea el progreso, pausa, reanuda o reubica sesiones,
de forma grupal o individual.

« Enla prueba de inglés utiliza los guiones de comprension auditiva disponibles en el Portal
de Puerto Rico (Resources > CAF).
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